UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG TRUNG DPoc lap- Tw do- Hanh phic
S6:01 /BC- UBND X& Quang Trung, ngay 03 thang 01 ndam 2023
BAO CAO

Thong ké dinh ky cong tic vin thuw, lwu trir va tai liéu leu trir nim 2022

Kinh gui: UBND thi xa Bim Son

Thuc hién céng vin sé 40/NV ngay 26 thang 12 nam 2022 cua phong Noi
vu UBND thj Bim Son vé viéc thuc hién ché do béo céo thong ké dinh ky cong
tac van thu, luu trir va tai liéu luu trit nam 2022.

UBND x4 Quang Trung bao céo thong ké dinh ky cong tac van thu, luu
trir va tai liéu luu trir nam 2022.

(C6 bang phu luc chi tiét kém theo)

Trén day 13 bao céo viéc thuc hién ché do bao céo thong ké dinh ky cong
tac van thu, luu trir va tai liéu luu trir naim 2022 théng ké bao cdo UBND thi xa
Bim Son./.

Noi nhan: CHU TICH

- Nhu trén;
- Luu: VP.

e

Pham Ngoc Thing



Bi¢u s6: 0901.N/BNV-VTLT
Ban hanh theo Thong tu s6

SO LUQNG VAN BAN CHI PAO
VA HUONG DAN NGHIEP VU

Pon vi bao cao: UBND
xa Quang Trung

03/2018/TT-BNV ngay CONG TAC VAN THU Pon vi nhan bao céo:
06/3/2018 Ném 2022 UBND thj xd Bim Son
Ngay nhén bao cao:
Ngay 31 thang 12 nam sau
Don vi tinh: Van ban
~ X 2 Z Quy C\h | Danh muc |Quy dinh khéc
Maso | Tong so | quy trinh A N .
S ho so vé van thu
van thu
A B [1=2+3+4 2 3 4
Tong s6 01
1. Co quan, t6 chire cap I 02
2. Co quan, t6 chirc cap 11 03
3. Co quan, to chirc cap Il 04
4. Co quan, to chirc cap IV | 05
5. Cap huyén 06
6. Cap xa 07 0 0 0 0

Biéu s6: 0902.N/BNV-

SO LUQNG KHEN

Pon vi bao cao: UBND




VTLT

Ban hanh theo Théng tu s6
03/2018/TT-BNV ngay
06/3/2018

Ngay nhan bao céo:

Ngay 31 thang 12 nam sau

THUONG CAP NHA x4 Quang Trung

NUOC
Nam: 2022

Pon vi nhan bao cao:
UBND thi xa Bim Son

Pon vi tinh: Té6 chirc

Mi sé| Téng s T Chlil’C VFLH T6 cihl'rc \ia'm ‘Ehu’
thu doc lap | khong doc lap

A B 1=2+3 2 3
Tong s6 01
1. Co quan, t6 chirc cap | 02
2. Co quan, tO chirc cap I 03
3. Co quan, to chirc cap Il 04
4. Co quan, t6 chire cap IV 05
5. Cap huyén 06

6. Cap xa 07 0 0 0

Biéu s6: 0903.N/BNV-
VTLT

SO NHAN SU LAM CONG  Don vi béo céo: UBND xa

TAC VAN THU

Quang Trung



Ban hanh theo Thong tu Nam: 2022 Bon vi nhén bao cao:
56 03/2018/TT-BNV UBND thi x4 Bim Son
ngay 06/3/2018

Ngay nhan bao céo:

Ngay 28 thang 12 nam

Sau
Domn vi tinh: Nguoi
Co | Co | Co | Co
quan, | quan, | quan, fquan, | %
Misb| Téngsd | 6 | o | o | to hgagn (i%p
chure | chire | chire | chure e
cap I |cap Il [cap Iljcap IV
A B |01=02+...07| 02 03 04 05 06 07
1.’T(R)ng s06 nhan s (c6 01 1
dén 31-12 nam bao cido)
- Trong d6: Nt 02 1
- Trong d6 chuyén trach | 03 0
2. Chia theo trinh dg
X : 1
dao tao
a) Trén dai hoc 04 0
b) Dai hoc 05 1
- Trong d6 chuyén nganh
< 2 06 0
van thu, luu triv
c) Cao dang 07 0
- Trong d6 chuyén nganh
< 2 08 0
van thu, luu triv
d) Trung cap 09 0
- Trong d6 chuyén nganh
< - 10 0
van thu, luu trir
d) So cap (tap huin ngin 11
han)
- Trong do chuyén nganh
< - 12 0
van thu, luu triv




3. Chia theo ngach
cﬁng chirc, chirc danh
nghé nghiép vién chire, 0
chirc danh nghe nghiép
van thw
- Van thu chinh va tuong 13 0
duong
- Van thu va tuong 14 0
duong
- Van thu trung cip va

15 0
tuong duong
- Khéc 16 0
4. Chia theo nhém tudi 1
- Tur 30 tro xudng 17 0
- T 31 dén 40 18 1
- T 41 dén 50 19 0
- Tur 51 dén 55 20 0
- Tl 56 dén 60 21 0
- Trén 60 tudi 22 0
Biéu sb: 0904.N/BNV- SO LUQNG VAN BAN  Pon vj bdo cdo: UBND

VTLT
Ban hanh theo Thong tu

Nam: 2022

xa Quang Trung
Pon vi nhan béo cao:




56 03/2018/TT-BNV
ngay 06/3/2018

Ngay nhan bao céo:
Ngay 28 thang 12 nam
sau

UBND thi xa Bim Son

Don vi tinh: Van ban

Vin ban di Vin ban dén
Maso Tong sb gngr; Dtign Téng sb g?g Dién tu
A B | 1=2+3 2 3 4=5+6 5 6
Tong s6 01
1. Co quan, t6 chirc cap | 02
2. Co quan, to chirc cap 11 03
3. Co quan, t6 chirc cap Il 04
4. Co quan, to chirc cap IV | 05
5. Cap huyén 06
6. Cap xa 07 557 80 477 1967 9 1858
Biéu sb: 0905.N/BNV- SO LUQNG HO SO Don vi béo cao: UBND x
VTLT Niam 2022 Quang Trung

Ban hanh theo Thong tu
s0 03/2018/TT-BNV
ngay 06/3/2018

Pon vi nhan bao cao:

UBND thi x3 Bim Son




Ngay nhan bao cdo:
Ngay 31 thang 12 nam

Sau
Pon vi tinh: Ho so
Mi sb | Toéng sb | HO so nén gidy | Ho so dién tur
A B 1=2+3 2 3
Tong s6 01
1. Co quan, to chirc cip I 02
2. Co quan, to chirc cép II 03
3. Co quan, to chirc cap III 04
4. Co quan, t6 chire cap IV 05
5. Cap huyén 06
6. Cap xa 07 0 0 0

Biéu s6: 0906.N/BNV- SO LUQNG VAN BAN CHI PAO  DPon vi b4o céo:

VTLT VA HUGNG DAN NGHIEP VU UBND x& Quang
Ban hanh theo Thong tu CONG TAC LUU TRU Trung
s6 03/2018/TT-BNV Bon vi nhin béo

A - Cao:
ngay 06/3/2018 Niam 2022 UBND thi x& Bim

Ngay nhan bao céo:



Ngay 31 thang 12 nam Son
sau

Don vi tinh: Van ban

Quy 4
che, Qlll(}r]]acihe Noi | Bang | Cac
1 . AU | ae. sl QUY TR thoi1 | quy
Ma so| Tong so | trinh dun ’ i vao | han | dinh ‘
nghiép |8 *Mikho Tuu| bao  [khéc vé
liéu luu ~ \ -
vu luu it trt | quan |luu trix
trir
A B | I=2+...6 2 3 4 5 6
I. Luu trir co quan 01
1. Co quan, to chirc cap | 02
2. Co quan, to chirc cap 11 03
3. Co quan, to chirc cap 11T | 04
4. Co quan, t6 chie cap IV | 05
5. Cap huyén 06
6. Cap xa 07 0 0 0 0 0 0
I1. Luu trir lich sw 08

Biéu s6: 0907.N/BNV-VTLT SO TOCHUCLUUTRU  Don vi bdo cao: UBND x&

Ban hanh theo Théng tu s6 Nim 2022 Quang Trung
03/2018/TT-BNV ngay Don vi nhan bao cao:
06/3/2018 UBND thi x4 Bim Son

Ngay nhan béo céo:
Ngay 31 thang 12 nam sau



Trung tam q
M s6| Téng s6 luu trir va Phong T6 l~uu Bo phgin
twong |luutrkt | trt | luu tr@
duong
A B |[1=2+.5 2 3 4 5
I. Luu trit co quan 01
1. Co quan, t6 chirc cap I 02
2. Co quan, tO chirc cap 11 03
3. Co quan, to chirc cap Il 04
4. Co quan, t6 chire cap IV 05
5. Cap huyén 06
6. Cap xa 07 0 0 0 0 0
I1. Luu trir lich s 08
Biéu s6: 0908.N/BNV- SO NHAN SU' LAM Pon vi bdo cao: UBND
VTLT , CONG TAC LUU TRU x& Quang Trung
Ban hanh theo Thong tu s6 Nam: 2022 Pon vi nhan bao cao:

03/2018/TT-BNV ngay
06/3/2018

Ngay nhan bao cdo:
Ngay 31 thang 12 nam
Sau

UBND thi xa Bim Son




Luu trtr co quan

Ma Co | Co | Co qS;n I;rL:i:u
I quan, | quan, | quan, | s cap | Cép | lich
ong so to to to chic |huyén| x& )
chire | chire | chire A % su
cAp 1 |cAp 11 [cAp 11T I\f’
A B 1=2+..7 2 3 4 5 6 7 8
1. Tél}g s6 nhan sy
(co dén 31-12 nam | 01 1
béo cao)
- Trong d6: Nt 02 1
- Trong dé chuyén 03 0
trach
2. Chia theo trinh 1
do dao tao
a) Trén dai hoc 04 0
b) Dai hoc 05 1
- Trong d6 chuyén
nganh van thu, luu 06 0
trit
c) Cao ding 07 0
- Trong d6 chuyén
nganh van thu, 08 0
luu tri
d) Trung cap 09 0
- Trong d6 chuyén
nganh van thu, luu 10 0
trit
d) §0 cap (tap huan 11 0
ngan han)
- Trong d6 chuyén
nganh van thu, luu 12 0

troe




3. Chia theo ngach
cong churc, chuc
danh nghé
A , 0

nghiép vién chirc,
chirc danh nghé
nghiép luu trir
- Luu trit vién chinh

\ 13 0
va tuong duong
- Luu trtr vién va 14 0
tuong duong
- Luu trit vién trung

A s 15 0
cap va tuong duong
- Khéc 16 1
4. Chia theo nhom 1
tuoi
- T 30 trd xudng 17 0
- Tir 31 dén 40 18 1
- T 41 dén 50 19 0
- TUr 51 dén 55 20 0
- Tl 56 dén 60 21 0
- Trén 60 tudi 22 0
Biéu so: 0909.N/BNV-VTLT SO TAILIEU LUU TRU Don vi bio cdo:
Ban hanh theo Thong tu so0 Nam: 2022 UBND xa Quang
03/2018/TT-BNV ngay Trung
06/3/2018 Don vi nhan bao cao:
Ngay nhan bao cdo: UBND thi xa Bim
Ngay 31 thang 12 nam sau Son

‘ Ma ‘Don vi Luu tr&r co quan ‘Lu’u trﬁ"



sO | tinh lich str
Co | Co Co
uan,{guan qugn, Co £ £
L juanquan, v quan, | Cap |Cap
Tong s6| t6 | to N A x
. . _|chtc[to chirclhuyén| xa
chu:c c,h Y€1 cép |cap IV
cap I|cap II ”F P
A B C [1=2+..7] 2 3 4 5 6 7 8
1. Tong sb Phong/
phong/suu suu
tap/cong trinh luul 01 | tap/ 0
trir (co den 31/12 cong
nim bao cao trinh
-ATrong do: SO suu 02 [Swru tap 0
tap
- Trong d6: Sb Cong
cong trinh 03 trinh 0
ZZ;SO tai liéu nén 04 Ho so/ 0
giay DbVBQ
ny ra mét gia tai 05 M.e;t 0
li¢u gla
a) M}IC do xu ly 06 0
nghiép vu
- S tai ligu da H3 sof
chinh 1y hoan 07 PVBQ 0
chinh
i Mét
Quy ra met gia 08 gid 0
- S tai ligu da 0g |HO so/ 0
chinh 1y so bd DVBQ
e s Mét
Quy ra mét gia 10 gid
- Sqo talrhgeu chua 11 M_e,t 0
chinh ly gia
b)7 So tai liéu b1 hu 12 M_e,t 0
hong gia




3. S6 tai liéu ban

do 13 | Tam
a) SO tai liéu da .
théng ké bien myc | 14 | T4
b)q So tai liéu bi hu 5 | Tam
hong
A gxeo qon . Cuf)n,
o D0 GIIEUEhT | 16 | pang,
dia
5 gid Gio
Quy ra so gio nghe| 17 nahe
a) SO tai lidu da Cuon,
théng ké bien muc | 1 | P40
: ' dia
i Gio
Quyra giomghe | 19 nghe
b) S tai lidu bj hu C}lon,
" 20 | bang,
hong
dia
A 4xe gon . Cu@n,
fnr? r? aificught | 21 bing,
dia
Quy ra Sé) glb’ 99 Gio
chiéu nghe
a) SO tai liéu da Cuon,
théng ké bien muc | 2 | 041%
: ' dia
o chié Gio
Quy ra gio chiéu | 24 nghe
b) Sé tai liéu bi hu Cudn,
: 25 | bang,
hOl’lg g
dia
6. $0 ta;| liéu 26 | Chide
phim, dnh
Trong d6: $6 phim | 27 | Chiée




am ban

a) SO tai lidu da s

théng ké bien muc | 20 | CHiee 0

b)q So tai liéu bi hu 29 | Chiée 0

hong

7; So tai liéu dién 30 | 1 so 0

tw

Quy ra dung luong| 31 | MB 0
Trong d6: S6 tai ‘

liéu da co dir liéu | 32 | HO so 0

dac ta

Quy ra dung luong| 33 | MB 0

8. So tai ligu khac

(chi tiet theo tai | 34 0

li¢u)

Biéu s6: 0910.N/BNV- SO TAILIEU LUU TRU  DPon vi béo cdo: UBND
VTLT THU THAP xa Quang Trung
Ban hanh theo Thong tu Nam: 2022 Don vi nhan bao cao:
56 03/2018/TT-BNV UBND thi xa Bim Son
ngay 06/3/2018

Ngay nhan bao céo:
Ngay 31 thang 12 nam
Sau

‘ Ma ‘ Pon vi Luu trt co quan ‘ Luu




~

chua thu thap

sO | tinh trir
Co | Co Co | Co lich
uan,[quan quan,quan,) | s
2 Aq;’ | to to | Cap |Cap
Tong s6| to to , , A X
, . | chure | chire |huyén| xa
chuc | chire chp | chp
cap I |cap II 1 I/
A B C |1=2+.7| 2 3 4 5 6 7 8
1. Tai liéu nén 0
giay
a) S tai liéu lvu H so
trir da tlvlu thap 01 PVBQ 0
trong nam
Quyrametgiatal | o5 \1at gig 0
licu
b) S6 tai lidu luu
trit ¢4 dén han thu I
thap nhung chua 03 |Metgia 0
thu thap
2. Tai liéu ban d6 0
a) S tai liéu luu ,
trir da thu thap 04 | Tam 0
trong nam
b) S6 tai lidu
luu trir d3 ¢én han X
thu thap nhung 05 Tam 0
chua thu thap
3. Tai li¢u ghi Am 0
a) S tai lidu luu Cudn,
trit da thu thap 06 | bang,
trong nam dia
. Gio
Quy ra gio nghe 07 nghe 0
b) S tai liéu .
~ an 2K Cudn,
luu trir da dén han N
A 08 | bang, 0
thu thap nhung dia




4. Tai liéu ghi
hinh

a) Sb tai licu luu Cudn,

trir da thu thap 09 | bang,

trong nam dia

Y Gio

Quy ra gio chiéu 10 chiéu

b) SO tai ligu luu Cubn

trit da dén han thu o
o 11 | bang,

thap nhung chua dia

thu thap

S. Tai li€éu phim,

anh

a) S6 tai licu luu ,

trir da thu thap 12 | Chiéc

trong nam

b) S6 tai lidu luu

trit ¢4 dén han thu X

thap nhung chua 13 | Chicc

thu thap

6. Tai liéu dién tir

a) SO tai ligu luu ‘

trr da thu thap 14 | HO so

trong nam

Quy ra dung luong | 15 | MB

b) S6 tai liéu luu

trit ¢34 dén han thu

thap nhung chua 161 MB

thu thap

7. So tai liéu khac
(chi tiet theo tai
li¢u)




Biéu sb: 0911.N/BNV- SO TATILIEU LUU TRU  Don vi béo cdo: UBND

VTLT PUA RA SU DUNG xa ngng :I'rung ’
Ban hanh theo Thong tu Nam: 2022 Don vi nhan béo céo:
s6 03/2018/TT-BNV UBND thi xa Bim Son
ngay 06/3/2018

Ngay nhan bao céo:
Ngay 31 thang 12 nam
Sau

‘ M4 ‘ Pon ‘ Luu trit co quan ‘ Luu




~

trién 1am

sO | vitinh co | co | co o 1‘[1'1;’1
ic
Tong quan, | quan, | quan, quan, t6| Cap [Cap| su
£ to to to , A x
sO , , . | chtrc |huyén| xa
chuc | chire | chure Ao TV
cap I |cap Il|cap III P
A Bl c |2 2|3|4a| 55 |6 |7]s
1. Tai liéu phuc vu
theo yéu cau cua
doc gia
a) S6 luot nguoi
khai thac st dung | 01 | ¥ 0
1A nguoi
tai liéu
- Tai phong doc 02 Lu:qt‘ 0
nguoi
- Truc tuyén 03 Lu:c_ft‘ 0
nguoi
b) S6 HO So/DVBQ o4 | HS/ 0
phuc vu doc gia bVBQ
- Trong do tai ligu 05 HS/ 0
nén giay bVBQ
2. Tai liéu do co
quan Luu trir cong - 0
bo, gi¢i thi¢u
a) S6 luot ngudi
khai théc sit dung | 06 | -V 0
A nguoi
tai li€u
b) S6 H6 So/DVBQ o7 | HS/ 0
dua ra sir dung bVBQ
- Trong do tai liéu 08 HS/ 0
nén giay DVBQ
€) S0 bi cong bO, | g pas yigs 0
2161 thi¢u
d) S6 lan trung bay, 10| Lan 0




- Trong dé sé)q lan ‘
trung bay, trién lam | 11 | Lan 0
truc tuyén
d)o S6 an pham xuat 12 A;n 0
ban pham
- Trong do s6 4n 13 An 0
pham dién tr pham
Biéu s6: 0912.N/BNV- SO TAI LIEU PUQC SAO  Don vi béo cdo: UBND
VTLT CHUP xa Quang Trung
Ban hanh theo Thong tu Nam: 2022 Don vi nhan bao cao:
56 03/2018/TT-BNV UBND thi xa Bim Son
ngay 06/3/2018
Ngay nhan bao céo:
Ngay 31 thang 12 nam
sau
Luu trtr co quan Luu
M’é Pon vi ] |t
s6 | tinh | x| COf €O €Ol COthp I Chpl tich
ong so quan, | quan, jquan, | quan, |hyyven | x3 | sir
to to to to




chure | chure | chue | chue
cap I |cap II| cap | cap
Il v
A B C |1=2+...7| 2 3 4 5 6 7 8
I.M’So tai liéu nén 01 0
glay
2."\80 tai li€u ban 02 0
do
%. So6 tai liéu ghi 03 0
dm
4: So tai ligu ghi 04 0
hinh
5. S6 tai ligu
phim, 4nh 05 0
69. So tai liéu dién 06 0
tu
7. SO tai ligu
khac (chi tiét 07 0
theo tai licu)
Biéu s6: 0913.N/BNV- DIEN TiCH KHO LUU TRU  Pon vi béo céo:
VTLT , Nam: 2022 UBND x& Quang
Ban hanh theo Thong tu s6 Trung
03/2018/TT-BNV ngay Don vi nhan bao céo:
06/3/2018 UBND thi xa Bim
Ngay nhan bdo cdo: Son
Ngay 31 thang 12 nam
Sau
DPon vi tinh: m°
Kho chuyén dung
Kho
M 56| Téng sé 7 ’ ba sﬂrR Chua 51;1: l;]honAg Kho
Téng sb dung dé|dung dé| chuyen | tam
bao bao dung
quan tai|quén tai




liéu liéu

A B [1=2+5+6| 2=3+4 3 4 5 6

I. Luu trir co quan 01

1. Co quan, t6 chirc cap I | 02

2. Co quan, tO chirc cap 11| 03

3. Co quan, t6 chirc cip

Il 04
4. Co quan, t6 chire cap
05
Y
5. Cap huyén 06
6. Cap xa 07 0 0 0 0 0 0
I1. Lwu trir lich st 08
Biéu s6: 0914.N/BNV- SO TRANG THIET BIDUNG  Pon vi bdo cdo: UBND xa
VTLT ’ CHO LUU TRU Quang Trung
Ban hanh theo Thong tu s6 Nam 2022 Pon vi nhan bao cao:
03/2018/TT-BNV ngay UBND thi xa Bim Son
06/3/2018
Ngay nhan bdo cdo:
Ngay 31 thang 12 nam
Sau
Luu trir co quan
Luu
Ma | Bon vi Co | Co | Co | Co trir

SO tinh Téng Sé) qu;?_n’ qu;?_n’ qu;?_n’ qugn’ Cali) Ca~p 11(ih
t6 | 6 | t | t6 [huyénf Xa | sur
chure | chire | chire | chire




cép I

cép II

cap

7
A

cap
" | v
A B C [1=2+.7| 2 3 4 5
1. Chiéu dai gia/ta o1 |Mét ai
bao quan tai lidu g
- Trong d6 gia ¢ y s
dinh 02 [Met gia
- Trong d6 gia di 03 Mét qia
dong g
2. Camera quan sat | 04 | Chiéc
3. Hé théng chéng 05 H¢
dot nhap thong
4. Hé thong bao He
chay, chira chay tu | 06 thén
dong g
5. Binh chita chdy | 07 | Chiéc
6. Hé thong diéu He
hoa nhi¢t @6 trung | 08 thé n
tam g
7. May diéu hoa A
hhiét do 09 | Chiéc
8. May hut am 10 | Chiéc
0. Dung cu do nhiét 11 | Chiée
do, d6 am
10. Thict bj thong | |, Chide
gio
11. May khir trung 13 | Chiée
tai liéu
12. May khir axit | 14 | Chiéc
13. Hé thong thict He
bi tu bo, phuc ché | 15 thé n
tai licu &
14. Mang di¢n rong| 16 Hé




thong
A LA Hé
15. Mang noi bd 17 théng 0
16. May chu 18 | Chiéc 0
17. O luu dit licu | 19 | Chiéc 0
18. May vi tinh 20 | Chiéc 1
19. May quet 21 | Chic 1
(scanner)
20. M4y sao chup | 22 | Chiéc 0
1. Cac trang thiét
bi khac 23 0
Biéu s6: 0915.N/BNV- KINH PHI CHO HOAT PONG Don vi béo cio:
VTLT , LUU TRU UBND xa Quang
Ban hanh theo Thong tu s6 Nam 2022 Trung
03/2018/TT-BNV ngay Pon vi nhan bao cao:
06/3/2018 UBND thj xa Bim
Ngay nhan béo cao: Son
Ngay 31 thang 12 nam
sau
DPon vi tinh: Triéu déng
Luu trr co quan
M Co | Co | Co | Co I;Ir;l
. uan, | quan, | quan, [ quan, [ ~z 2 | .
sO Tx Je a 2 a 2 a 2 a 2 Cap Cap lich
ongso| to to to to huvén | xa ,
chue | chue | chue | chue e su
cap I |cap Il |cap II|cap IV




A B |1-2+..7

I. Thu 01
1. Ngan sach cip 02
2. Thu phi str dung tai

" 03
liéu
3. Thu khac 04
I1. Chi (dong 5 - dong 05
6 + dong 10)

1. Chi hoat dong

. A 06

thuong xuyén
a) Ngan sach cap 07
b) T phi st dung tai 08
liéu duoc deé lai
c) Nguon khac 09
2. Chi du tu phat trién | 10
a) Ngan sach cap 11
b) Tur phi str dung 12
tai liéu duoc dé lai

c) Nguon khac 13
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