UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG TRUNG Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 17 /KH-UBND X& Quang Trung, ngay 16 thang 03 nam 2023
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2023

Thuce hién Ké hoach s6 601/KH-UBND ngay 10/3/2023 cia UBND thi xa
Bim Son vé cong tac van thu, luu trit naim 2023. UBND x4 Quang Trung xay
dung Ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2023 cu thé nhu sau.

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Tiép tuc nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu
trir; phat huy vai tro cia cong tdc van thu, luu trir trong hoat dong cua cac co
quan, t0 churc trén dia ban xa.

- Nang cao trach nhiém cta nguoi ding dau, trach nhiém cta cong chirc
trong viéc thyc hién cong tac van thu, luu trir;

- Thuc hién cong tac van thu, luu trir theo ding quy dinh; nang cao chét
luong, hiéu qua giai quyét cong viée, dap Gmg yéu cau cong tac cai cach hanh
chinh hién nay.

2. Yéu ciu

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cia phap luat
vé cong tac van thu, luu trit va tai liéu luu trir; to chire thue hién nghiém cac quy
dinh, hudéng dan nghi¢p vu vé cong tac van thu, luu trir dén céan b9, cong chuec,
nguoi lao dong trén dia ban xa.

- Tang cuong viéc tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac trao doi,
quan 1y, luu trit, giai quyét, xir Iy van ban, 1ap ho so cong viée, nang cao quan 1y
van ban cua cac co quan, t6 chuc, dap tng yéu cau guri, nhan van ban dién tu
gifra cac co quan.

I1. N§i dung

1. Cong tac tuyén truyén, phé bién cac vin ban ciia Trung wong, ciia
Tinh vé cong tac vin thw, luu triv

UBND xia chi dao céc nganh lién quan phdi hop t6 chiic tuyén truyén,
hudéng dan can bo, cong churc, trong co quan thyc hién theo cac ndi dung van
ban sau:

Luat Luu trit ndm 2011, Chi thi sé 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 caa Thu
tuéng Chinh phi vé ting cuong cdng tac 1ap hd so va giao nop hd so, tai lidu
Luu trit co quan, Luu trit lich sir ; Nghi dinh 30/2020/NDCP ngay 05/03/2020
cua Chinh phu vé cong tac van thu; Quyét dinh s6 458/QDTTg ngay 03/4/2020
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cta Thu tuéng Chinh pha vé Phé duyét DPé an “Luu trix tai liéu dién tir caa cac
co quan nha nudc giai doan 2020-2025”; Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 ctia Bo Noi vu quy dinh quy trinh trao d6i, luu trit, xu ly tai liéu dién
tlr trong cong tac vin thu, cic chirc ning co ban caa Hé théng quan ly tai lidu
dién tir trong qué trinh xa 1y cdng viéc cia cac co quan, to chirc; Thong tu sb
02/2019/TT-BNV cua Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan di liéu thong tin dau vao
va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tir; Chi thi s6 15/CTUBND ngay
18/5/2020 cua Chu tich UBND tinh vé viéc tap trung chi dao doi méi quy trinh
xt 1y van ban, hd so cong viéc, giai quyét thu tuc hanh chinh chuyén tir moi
truong lam viéc trén giay sang lam viéc trén méi truong dién tir trong cac co
quan quan 1y nha nudc tir cap tinh dén cap xa.

- Viéc tuyén truyén, pho bién phai duoc thuc hién thuong xuyén, dong bo
tai co quan, trén dia ban xa. P6i méi hinh thic tuyén truyén cac van ban quy
dinh cua phap luat vé cdng tac vin thu, luu trir dam bao thiét thuc, hiéu qua gidp
can bo, cong chic nam rd cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit dé thuc hién
dung quy dinh.

2. Cong tac xay dung va ban hanh van ban quéin ly cong tac van thu,
luu triv

Trén co s& cac van ban quy pham phép ludt, cdc van ban chi dao cua
UBND thi x4. UBND x4 t6 chirc trién khai, thuc hién quy dinh vé cong tac vin
thu, Iuu trit tai UBND X3 tap trung cha yéu vao cac nodi dung sau:

- Xay dung danh muyc hd so: Trén co s& chire nang, nhiém vu can bg,
cong chirc xay dung danh muc hd so, tai liéu 1am can ci dé nop luu ho so, tai
liéu Iuu trit khi hét nam hanh chinh va nop luu ho so, tai liéu vao luu trix lich sir
khi dén han ndp (theo quy dinh tai Thong tu sd 09/2011/TT-BNV ngay
03/6/2011 va Thong tu sé 13/2011/TT-BNV ngay 24/10/2011 caa Bo Noi vu)

- Thuc hién dang cac quy dinh vé thé thirc van ban va k¥ thuat trinh bay
van ban theo quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/NDCP ngay 05/03/2020 cta Chinh
pht V& cong tac van thu.

- Quan Iy van ban di, van ban dén: Tiép tuc thuc hién van ban s6 822/HD-
VTLTNN ngay 26/8/2015 ctia Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuéc huéng dan
quan 1y vin ban di, vin ban dén va Iap hd so trong méi trudng mang; vin ban 6
169/HD-VTLTNN ngay 10/3/2010 cua Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc vé
huéng dan xay dung co sé dir liéu luu trit.

- Tang cuong thuc hién van thu, luu triv dién ta, dic biét 1a trién khai 1ap
hd so dién tir va thu thap hd so dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh sb
30/2020/NDCP ctia Chinh pht va Thong tu s 02/2019/TT-BNV cua Bo Noi vu.
S6 hoa két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tai xa nham trién khai Nghi dinh s6
45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cta Chinh pha vé thuc hién thi tuc hanh chinh
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trén moi trudng dién tir; quan Iy, té chac khai thac s dung, phéat huy cé hiéu
qua gia tri tai liéu luu trir.

- Cong tac 1ap ho so hién hanh va giao ndp ho so vao luu trit cla timg can
bd, cong chirc ¢6 lién quan dén vin ban, tai liéu hanh chinh: Can c& bang danh
muc hd so, tai lidu cia co quan da duogc xay dung can bd, cong chirc mo hd so
cong viéc theo chuc nang, nhi€ém vu dugc phan cong phu trach; sau khi cong
viéc két thic, can tién hanh sép xép, bién muc lai hd so theo trinh tu va ndp khi
da hét nim hanh chinh.

3. Viéc bo tri can b, cong chirc phu trach cong tac vin thw, luu triv
tai co quan

UBND x4 can ctr vao khdi luong cong viée bd tri can b, cong chirc co du
nang luc, c6 chuyén mon nghiép vu hanh chinh - van thu chuyén trach hodc
kiém nhi€m lam cong van thu, luu tri.

4. Quan ly va phéat huy gia tri tai liéu lwu trir

Thuc hién tét viéc thu thap hd so, tai liéu vé luu trit co quan theo quy
dinh, bé tri kho va céc trang thiét bi bao quan an toan tai liéu luu trir. T6 chic
cong tac phuc vu khai thac va sir dung, phat huy téi da gia tri cua tai liéu luu trix.
Lwa chon, cac dinh nhiing tai liéu cd gia tri bao quan, bao quan vinh vién dé
giao nop vao kho luu trir theo quy dinh.

III. T6 chirc thue hién

UBND x4 c6 trach nhiém trién khai thuc hién ngi dung ké hoach. Chu
dong tuyén truyén, phd bién cac quy dinh méi va trach nhiém cua tung cén bo,
cong chac trong cong tac van thu, lwu trit trong co quan. To chic thuc hién
nghiém tic cac quy dinh cua phap luat vé van thu luu trir, dac biét 1a viéc ky sb
van ban, 1ap hd so dién tir va luu trix hd so dién ti.

- B4 tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trit ddp ¢ng yéu cau nhiém
vu, trang bi co s& vat chat, trang thiét bi dam bao, bao quan an toan tai liéu luu
trir va phat huy gia tri tai liéu luu tr.

Trén day la ké hoach cong tac van thu, luu trlr nam 2023 cua UBND x&
Quang Trung. Yéu cau cac nganh, td chtrc doan thé, ca nhan lién quan thyc hién
nghiém tac./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND thi x4 (B/c); CHfJ TICH

- TT.Dang uy, HDND x4 (B/c);

- Céan b9, cong chure xa (T/h);
- Luu: VP UBND.
Pham Ngoc Thing
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